MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM TEZSiZ YUKSEK LiSANS BASVURU
USUL VE ESASLARI
1-Amag

Bu usul ve esaslar; Enstitiiler bazinda gergeklestirilecek olan “Yiiksekogretim
Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar” cergevesinde egitim-dgretim
faaliyeti yiiriitecek Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans program basvurulari igin

hazirlanmustir.
2- Uygulanis
2.A. Boliim Dersleri/Ders izlencesi

1. ilk asamada, basvuru yapacak anabilim dali i¢in 4’ten az, 9’dan fazla olmayacak
sekilde dersler belirlenir. Bu dersler dosyada bulunmalidir.

2. Belirlenen her bir ders i¢in ders izlencesi (syllabus) hazirlanmalidir.

2.B. Ders Cekimleri/Ders Sunumlan

1. Belirlenen dersler i¢in ¢evrimdisi ders olarak sisteme yiiklenecek olan ders ¢ekimleri
gergeklestirilecektir.

2. Derslerin ¢ekimi konusunda bir aksaklik yasanmamasi adma (koti 151k, seste cizirti,
cekim yapilirken anlasilmayan kuvvetli dis ses, diisiik goriintii kalitesi, kullanilan
fonda yanlislik vs.) teknik kontrol amaciyla; dersi ¢ekecek kisi tarafindan, dersin
cekilecegi mekanda ve dersin gekilecegi ekipmanla 3 dakikalik bir demo ¢ekim
yapilmas: ve bunun UZEM’e iletilmesi Onerilir. Boylece gerekli kontroller sonrasi
sorunsuz bir ders ¢ekim siireci gerceklestirilecektir.

3. Basvuru yapacak anabilim dali tarafindan belirlenen ve ¢ekimi yapilacak ders igin bir
kredi (ders saati) basina 40 dakika olacak sekilde 4 haftalik (Hafta 1-Hafta 4 derslerini

icerecek) toplamda “4 hafta X haftalik ders saati x 40 dakika” c¢ekim yapilmalidir.



(Ornegin; 3 ders saatlik bir ders i¢in 4 haftalik ¢ekim diisiiniildiigiinde toplam 40’ar
dakikalik 12 video yani 6zet olarak toplamda 4 x 3 x 40 = 480 dakikalik ¢ekim
yapilmalidir.)

. Bagvuru yapacak anabilim dali tarafindan belirlenen ve ¢ekimi yapilan derslerin
sunumlar1 (Powerpoint/PDF/Slayt vb.) olmalidir. (1. Hafta: konu bashgi, 2. Hafta:
konu bashigi, 3. Hafta: konu bashgi, 4. Hafta: konu bashigi) Sunumlarda bir standart
olusturabilmek amaciyla tiim dersler i¢in ortak bir sablon hazirlanmistir. Bu sablona

http://uzem.cbu.edu.tr/tr/uzaktan-ogretim-dokumanlari adresi tizerinden indirilebilir

haliyle ulasilabilir. Hazirlanan ve ¢ekimlerde kullanilan bu sunumlarin yine ayr1 ayr1 4

dosya halinde UZEM’e iletilmesi gerekmektedir.

. Ders ¢ekimleri i¢cin UZEM’de bulunan profesyonel stiidyonun kullanilmasi onerilir.

Stiidyo c¢ekimi yapilacak dersler igin UZEM ile irtibat kurularak randevu

olusturulabilir. Béylece daha kaliteli ve profesyonel bir dosya hazirlanabilir.

. Merkez stiidyonun tercih edilmemesi halinde ¢ekimlerin ofis, mini stiidyo gibi sesten

izole ve 15181 daha iyi olan mekanlarda gerceklestirilmesi gerekir. Manisa sehir
merkezi i¢in Sosyal Bilimler Enstitiisii, iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi ve Uzaktan
Egitim Merkezi’nde c¢ekime hazir UZEM mini stiidyolar1 bulunmaktadir. Bu
alanlardan istifade edilebilir. Ev ortaminda ¢ekim yapilmasi 6nerilmemektedir ancak
cekim mutlaka evde yapilacaksa, ¢ekime uygun bir ortam olusturulmalidir.

Cekimi yapilan derslerde ses ve kamera goriintiisii mutlaka bulunmalidir.

Cekim; uygun bir kiyafetle yapilmali, ¢cekim boyunca diksiyona dikkat edilmelidir.

. Alinan tiim kayitlar UZEM’e gonderilmeden 6nce kontrol edilmelidir.

2.C. Ders Materyalleri

Ders materyalleri; belirlenen derslerin yiiriitiillmesi esnasinda ¢evrimi¢i ya da
cevrimdisi kullanilan, dersle alakali slayt, Powerpoint sunumu, PDF, WORD, video,
animasyon vb. gibi yardimec1 elemanlar1 igerir. Bu materyaller internet ortamindan

edinilecekse (telif sorunu yasanmamasi adina) agik kaynak olmasina dikkat


http://uzem.cbu.edu.tr/tr/uzaktan-ogretim-dokumanlari

edilmelidir. Dersin 6gretim eleman1 dersin konusu ile ilgili kaynaklar1 materyal olarak
segebilir.

Belirlenen derslerin ¢ekimlerinin tamamlanmasini takiben ayni derslerle ilgili secilen
cesitli ders materyalleri UZEM’e iletilmelidir. Bunlar, sisteme ders materyali olarak
yiiklenecektir. Universitemizin degerlendirme asamasinda &zen gdsterdigi konulardan
biri de materyallerin niteligidir. Bu ylizden gonderilecek materyallerin 6zenle
se¢ilmesi 6nem tagimaktadir.

2.D. Ders Notlan

Belirlenen ve ¢ekimleri gergeklestirilen derslerde kullanilan materyallerin PDF halleri,
ayrica ¢ekilen dersle alakali ek ders materyalleri (e-kitap, makale, video vb.) UZEM’e
iletilmelidir.

2.E. Ornek Simav

. Belirlenen derslerin her biri i¢in en az bir 6rnek sinav olusturulmalidir.

. Hazirlanacak smavlar, ¢ekimlerde anlatilan konularla alakali ¢oktan se¢meli, klasik,
bosluk doldurma yahut dogru/yanlis gibi tarzlarda ya da karisik hazirlanabilir.

. Bu smavlar; dersin 6gretim elemani tarafindan WORD dosyasi halinde hazirlanarak
UZEM’e iletilir, 6rnek smaviniz sisteme eklenecektir.

2.F. Ornek Odev/Proje

. Belirlenen derslerin her biri igin en az bir 6rnek 6dev/proje hazirlanmalidir.

. Hazirlanacak 6dev/projeler igin yine dersin O6gretim elemani gerekli hazirliklari
WORD formatinda yapar, daha sonra ilgili dosya UZEM’e iletilir.

2.G. Program Tamitim Sayfasi icerigi

. Universitemizin program degerlendirme kriterleri i¢inde gdz dniinde tutulan bir diger
onemli husus ise aday programin tanitim ve icerigidir. Bu tanitim ve igerigin

zenginligi kabul siirecinde 6nemli bir yere sahiptir.



2. Bagvuru yapilacak programin tanitimi amaciyla UZEM tarafindan standart bir web

sayfasi hazirlanarak uzem.cbu.edu.tr/(program adi)  adresinde ilgili sekmeye
konulacaktir.

3. Bu amagcla bagvuran birimlerden, bagvurulan programla ilgili igerik istenerek gerekli
hazirlik yapilir.

4. Program web sayfasinda ayri bir sekmede derslerle alakali olarak “Ders Bilgi Formu”
(Ders izlencesi, syllabus) bulunmasi gerekmektedir. Bu ger¢evede programda agilmasi
ongoriilen derslerle ilgili olarak bu planlarin ve haftalik ders igeriklerinin belirlenmesi
ve UZEM e iletilmesi gerekmektedir.

5. Basvurulan programlar igin: Program tanitimi (programin amaci, misyon, vizyon vb.),
Akademik kadro, ders programi, Ders Anlatimi, SSS (Sik¢ca Sorulan Sorular) gibi
bilgiler talep edilecektir.

6. Saglikli bir siire¢ islemesi adina, web sayfasi ile alakali tiim bu materyallerin UZEM’e

iletilmesi gerekmektedir.

“Manisa Celal Bayar Universitesi Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Basvuru
Usul ve Esaslart” dogrultusunda yukaridaki maddelerin gerceklestirilmesini takiben

basvuru yapilabilecektir.

Soru ve goriisleriniz i¢in iletisim numarasi: UZEM Miidirligi


http://uzem.cbu.edu.tr/

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM TEZSiZ YUKSEK LiSANS BASVURU

KONTROL LISTESI

Asagidaki tablo Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans (TYL) basvurulari igin
hazirlanmis olan “Manisa Celal Bayar Universitesi Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans

Basvuru Usul ve Esaslar:’na uygun olarak doldurulmalidir.

Birim UZEM

Evet | Hayir | Evet | Hayir

1. Basvurulacak program hazirhigi icin (4’ten az, 9’dan
fazla olmayacak sekilde) dersler belirlendi mi?

2. Teknik kontrol amaciyla; ders ¢ekimlerinin yapilacagi
fiziki sartlarda her bir ders i¢in 3 dakikalik bir demo | [ L] L] L]
cekim yapilip UZEM’den onay alindi m1?

3. Bagvurulacak program i¢in belirlenen derslerin 4
haftalik videolar1 usul ve esaslara uygun olarak (Hafta
1-Hafta 4 derslerini igeren) kredi (ders saati) basina 40
dakika olacak sekilde toplamda “4 hafta x haftalik ders
saati x 40 dakika” ¢ekim yapilmalidir. (Ornegin; 3 ders | [ L] L] []
saatlik bir ders i¢in 4 haftalik ¢ekim disiiniildiigiinde
toplam 40’ar dakikalik 12 video yani toplamda 4 X 3 X
40 = 480 dakikalik ¢ekim yapilmalidir.)

Belirlenen sayida ve siirede ¢ekim yapildi m1?

4. Cekimler uygun kiyafetle, uygun ortamda yapildi mi? L] L] L] [

5. Cekimlerde, http://uzem.cbu.edu.tr/tr/uzaktan-ogretim-
dokumanlari linkinden indirilmis MCBU logolu arka | [J L] L] [
fon kullanild1 mi?

6. Cekimlerde, http://uzem.cbu.edu.tr/tr/uzaktan-ogretim-
dokumanlari linkinden indirilmis sunum sablonu | [] L] L] []
kullanild1 m1?

7. Cekimler sonunda elde edilen ders kayitlarinda ses ve ]
goriinti bulunuyor mu ve kaliteli mi?

8. Basvurulacak program icin belirlenen derslerin
¢ekimlerinde sunum dosyalar1 usul ve esaslara uygun
olarak (Hafta 1- Hafta 4 derslerini icerecek sekilde 4
haftalik) bulunuyor mu?
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9. Bagvurulacak program igin belirlenen derslerin
materyalleri (Sunum, slayt, PDF, WORD, video,
animasyon vb.) usul ve esaslara uygun olarak (Hafta 1- | [ [ [ ]
Hafta 4 derslerini icerecek sekilde 4 haftalik) hazirland1
mi?

10. Bagvurulacak program ig¢in belirlenen derslere yonelik O n 0 0
en az bir 6rnek snav olusturuldu mu?

11. Bagvurulacak program i¢in belirlenen derslere yonelik
en az bir 6rnek ddev ve/veya proje olusturuldu mu?

12. Bagvurulacak program igin hazirlanacak web sayfasina
yonelik 6n caligmalar yapilarak gerekli bilgi derlemesi | [l L L [
gergeklestirildi mi?

13. Ilgili programin web sayfasi i¢in gerekli hazirliklar
UZEM ile isbirligi igerisinde yapilip sistemde aktif hale | [ L] L] []
geldi mi?

14. Bagvurulacak program i¢in belirlenen dersler ile alakali
ders bilgi formu (izlence) hazirland1 mi1?

15. Akademik kadro bilgileri giincel olarak hazirlandi mi1?
(Akademik kadronun YOKSIS, Google Scholar vb. | [ L] L] []
cevrimigi bilgileri giincel mi?)

Basvurulacak programa yoénelik tiim hazirhklarbmz “Manisa Celal Bayar
Universitesi Uzaktan Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Bagvuru Usul ve Esaslari”na gore
yapilmissa ve “Kontrol Listesi”’ndeki tiim cevaplarnmz “Evet” ise basvurunuzu
gerceklestirebilirsiniz.

Kontrol ve Onay Kontrol ve Onay
Basvuru Yapan Birim UZEM
(Kase-Imza) (Kase-Imza)




	UZEM TYL Başvuruları Usul ve Esasları
	UZEM TYL Kontrol Listesi

